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План работы методического отдела МБУДО «ДЮЦ»  

на 2025-2026 учебный год 

 

№ Направление 

деятельности Вид деятельности Сроки 
Ответственный 

/ исполнители 

В ТЕЧЕНИЕ ГОДА 

1.  

Аналитическая 

деятельность 

Выявление затруднений педагогов 

в практической деятельности 

(уровень владения теорией 

предмета и методикой) 

октябрь – май 
методический 

отдел 

2.  

Выявление информационно-

методических потребностей 

педагогов по содержанию 

образовательной деятельности 

сентябрь – май 
методический 

отдел 

3.  

Выявление затруднений в 

организации инновационной, 

научно-исследовательской 

деятельности 

октябрь – май 
методический 

отдел 

4.  

Посещение занятий педагогов с 

целью контроля качества 

проведения занятий 

в течение года 
методический 

отдел 

5.  

Повышение 

квалификации 

педагогов 

Обобщение и распространение 

передового педагогического опыта: 

– распространение опыта работы 

педагогов через семинары 

практикумы, открытые уроки, 

мастер-классы; 

– информирование педагогов о 

конкурсах профессионального 

мастерства разного уровня; 

активизация их участия в данных 

В течение года 
методический 

отдел 



№ Направление 

деятельности Вид деятельности Сроки 
Ответственный 

/ исполнители 

конкурсах; 

– участие в научно-практических 

конференциях, вебинарах, 

конкурсах, семинарах 

6.  

Информационная 

деятельность 

Организация выставок 

методической литературы 
в течение года методический 

отдел 

7.  

Обзор новинок методической и 

учебной литературы, 

периодических изданий, интернет-

сайтов 

в течение года методический 

отдел 

8.  

Создание методических 

материалов, сбор, систематизация и 

подготовка методических 

материалов для участия в 

методических выставках 

в течение года методический 

отдел 

9.  

Пополнение банка педагогической 

информации по актуальным 

вопросам образования и 

воспитания 

в течение года методический 

отдел 

10.  

Ознакомление педагогических и 

руководящих работников с опытом 

инновационной деятельности 

образовательных учреждений и 

педагогов 

в течение года методический 

отдел 

11.  

Формирование банка данных об 

обучающихся – участниках 

научных конференций, конкурсов, 

олимпиад 

в течение года методический 

отдел 

12.  

Формирование банка данных о 

педагогах – участниках конкурсов 

профессионального мастерства 

в течение года методический 

отдел 

13.  

Заполнение контента 

Методического кабинета на сайте 

МБУДО «ДЮЦ», написание 

новостей на сайт и группу во 

«ВКонтакте» 

в течение года 
Шорохова И.А., 

Емец А.А. 

14.  

Информационное сопровождение 

Навигатора дополнительного 

образования: заполнение 

информации о реализуемых 

программах, проверка 

актуальности представленной 

информации 

в течение года Емец А.А. 

15.  

Заполнение таблицы 

результативности педагогических 

работников 

в течение года Сирота Д. В. 

16.  

Информационно-методическое 

сопровождение научно- 

исследовательской деятельности 

в течение года 
Шорохова И.А., 

Емец А.А. 



№ Направление 

деятельности Вид деятельности Сроки 
Ответственный 

/ исполнители 

17.  

Организация и 

планирование 

деятельности 

Участие в педагогических советах в 

качестве слушателей и 

выступающих 

в течение года 
методический 

отдел 

18.  
Подготовка и проведение 

методических советов 

в течение года 

(не менее 4 раз 

в год и по 

необходимости) 

Шорохова И. А. 

19.  
Подготовка и проведение 

методических совещаний 
1 раз в неделю Шорохова И. А. 

20.  
Аналитическая 

деятельность 

Корректировка дополнительных 

общеобразовательных 

общеразвивающих программ 

в течение года 
методический 

отдел 

21.  

Консультативная 

деятельность 

Оказание консультационной 

помощи педагогам в разработке и 

(или) корректировке 

дополнительных 

общеобразовательных 

общеразвивающих программ: 

в течение года 
методический 

отдел 

22.  

1) Программы изобразительного и 

декоративно-прикладного 

творчества 

в течение года Харина М.А. 

23.  
2) Программы физкультурно-

спортивной направленности 
в течение года Емец А.А. 

24.  

3) Программы художественной 

направленности (театр, вокал и 

хореография) 

в течение года Шорохова И. А. 

25.  

4) Программы туристско-

краеведческой, естественно-

научной, технической 

направленностей  

в течение года Сирота Д. В. 

26.  
5) Программы социально-

гуманитарной направленности 
в течение года Анисина З. Д. 

27.  

Оказание консультационной 

помощи педагогам в разработке 

методических пособий 

в течение года 
методический 

отдел 

28.  

Помощь педагогам при разработке 

индивидуальных образовательных 

маршрутов 

в течение года 
Шорохова И.А., 

Одинцова О.Д. 

29.  

Психологическая поддержка 

педагогов в образовательном 

процессе в форме индивидуальных 

консультаций, семинаров, 

тренингов и т.д. 

в течение года Одинцова О.Д. 

30.  

Психолого- методическое 

содействие в вопросах работы с 

детьми с ОВЗ 

в течение года 
Шорохова И.А., 

Одинцова О.Д. 



№ Направление 

деятельности Вид деятельности Сроки 
Ответственный 

/ исполнители 

31.  

Оформление 

документации 

Разработка положений конкурсов, 

фестивалей, конференций 
в течение года 

методический 

отдел 

32.  

Составление характеристик 

педагогических работников на 

ведомственные награды 

в течение года Сирота Д. В. 

33.  
Научная 

деятельность 

Создание методического пособия 

«Разработка дополнительной 

общеразвивающей программы» 

в течение года 
методический 

отдел 

34.  
Содействие 

научно-

исследовательской 

деятельности 

педагогов и 

обучающихся 

Организация и проведение научно- 

практических конференций 
в течение года 

методический 

отдел 

35.  

Содействие научной деятельности 

педагогов (подготовка публикаций 

и выступлений перед 

педагогическим сообществом) 

в течение года 
Шорохова И.А., 

Емец А.А. 

36.  

Содействие 

повышению 

квалификации 

педагогов 

Обеспечение участия педагогов в 

конкурсах профессионального 

мастерства 

в течение года 
методический 

отдел 

АВГУСТ 

37.  Аттестация 

Подготовка документов для 

получения звания «Образцовый 

коллектив Челябинской области» 

объединением «Вдохновение» 

(рук. Лаптева С.С.) 

август-ноябрь 
методический 

отдел 

38.  
Организация и 

планирование 

деятельности 

Составление плана методической 

работы на учебный год 

4 неделя 

августа 
Шорохова И. А. 

39.  

Составление недельной 

циклограммы каждого сотрудника 

отдела 

4 неделя 

августа 

методический 

отдел 

40.  
Оформление 

документации 

Корректировка Положения  

о системе оценок, формах, порядке  

и периодичности промежуточной и 

итоговой аттестации обучающихся 

МБУДО «ДЮЦ» 

3-4 неделя 

августа 
Шорохова И.А. 

СЕНТЯБРЬ 

41.  

Аттестация 

педагогов 

Подготовка документов для 

получения звания «Образцовый 

коллектив Челябинской области» 

объединением «Вдохновение» 

(рук. Лаптева С.С.) 

август-ноябрь 
методический 

отдел 

42.  

Подготовка документов для 

аттестации педагогов Шелпаковой 

И.В., Горшениной Л.В., Падалец 

М.С., Подёпиной Л.Ф., работа с 

программой «АИС. Аттестация» 

в течение 

месяца 
Харина М.А. 



№ Направление 

деятельности Вид деятельности Сроки 
Ответственный 

/ исполнители 

43.  
Информационная 

деятельность 

Подготовка выставки методической 

литературы по теме «Игровые 

технологии» 

1 неделя 

сентября 

методический 

отдел 

44.  
Организация и 

планирование 

деятельности 

Составление графика посещения 

занятий педагогов 
сентябрь Шорохова И. А. 

45.  
Составление плана обучения 

педагогов 

4 неделя 

сентября 
Шорохова И. А. 

46.  
Научная 

деятельность 

Написание научной статьи по теме 

«Генеративные нейронные сети как 

эффективный инструмент 

деятельности педагога 

дополнительного образования» 

сентябрь Сирота Д.В. 

47.  

Организация и 

планирование 

деятельности 

Участие в написании 

образовательной программы 

(вопросы, связанные с научно-

методической деятельностью) 

сентябрь Шорохова И. А. 

48.  
Аналитическая 

деятельность 

Подготовка к Муниципальному 

смотру-конкурсу на лучшее 

методическое сопровождение 

реализации дополнительных 

общеобразовательных программ 

«Золотое руно» 

в течение 

месяца 

методический 

отдел 

49.  
Обучение 

педагогов 

Подготовка положения о Фестивале 

идей «Образовательное 

пространство ДЮЦ» 

1 неделя 

сентября 
Харина М.А. 

50.  
Информационная 

деятельность 

Подготовка выставки методической 

литературы по теме «Особенности 

обучения изобразительному 

творчеству» 

4 неделя 

сентября 

методический 

отдел 

ОКТЯБРЬ 

51.  

Аттестация 

педагогов 

Подготовка документов для 

Получения звания «Образцовый 

коллектив Челябинской области» 

объединением «Вдохновение» 

(рук. Лаптева С.С.) 

август-ноябрь 
методический 

отдел 

52.  

Подготовка документов для 

аттестации педагогов Скутиной 

Я.С., Емец А.А., работа с 

программой «АИС. Аттестация» 

октябрь Харина М.А. 

53.  
Информационная 

деятельность 

Подготовка выставки методической 

литературы по теме «Историческое 

просвещение в дополнительном 

образовании» 

1 неделя 

октября 

методический 

отдел 

54.  
Организация и 

планирование 

Проведение недели контроля 

наполняемости групп 

06.10 – 

12.10.2025 
Шорохова И. А. 



№ Направление 

деятельности Вид деятельности Сроки 
Ответственный 

/ исполнители 

деятельности 

55.  

Обучение 

педагогов 

Проведение Фестиваля идей 

«Образовательное пространство 

ДЮЦ» 

10 октября 
методический 

отдел 

56.  

Проведение обучающего семинара 

для педагогов МБУДО «ДЮЦ» 

«Конкурентоспособность педагога 

в современной образовательной 

среде» 

27 октября 
Сирота Д. В., 

Харина М.А. 

57.  
Информационная 

деятельность 

Подготовка выставки методической 

литературы по теме «Особенности 

обучения различным видам спорта» 

4 неделя 

октября 

методический 

отдел 

НОЯБРЬ 

58.  
Аттестация 

педагогов 

Подготовка документов для 

получения звания «Образцовый 

коллектив Челябинской области» 

объединением «Вдохновение» 

(рук. Лаптева С.С.) 

август-ноябрь 
методический 

отдел 

59.  
Информационная 

деятельность 

Подготовка выставки методической 

литературы по теме «Способы 

преодоления эмоционального 

выгорания педагога» 

1 неделя ноября Одинцова О.Д. 

60.  

Обучение 

педагогов 

 

Организация и проведение 

семинара для педагогов 

«Горизонты возможностей. 

Онлайн-образование и полезные 

приложения» совместно с ЧОУНБ в 

рамках сетевого взаимодействия 

(Григора М.В.) 

10 ноября 
методический 

отдел 

61.  
Научная 

деятельность 

Написание научной статьи «Игра 

как способ мотивировать, 

воспитывать и обучать» 

ноябрь Шорохова И.А. 

62.  
Информационная 

деятельность 

Подготовка выставки методической 

литературы по теме «Особенности 

обучения театральному искусству» 

4 неделя ноября 
методический 

отдел 

ДЕКАБРЬ 

63.  
Информационная 

деятельность 

Подготовка выставки методической 

литературы по теме «Научная 

деятельность педагога» 

1 неделя 

декабря 

методический 

отдел 

64.  
Научная 

деятельность 

Написание Положения IV районной 

конференции «Планета открытий» 

и его рассылка 

декабрь Шорохова И. А. 



№ Направление 

деятельности Вид деятельности Сроки 
Ответственный 

/ исполнители 

65.  Написание научной статьи декабрь Харина М.А. 

66.  
Обучение 

педагогов 

Проведение обучающего семинара 

для педагогов МБУДО «ДЮЦ» 

«Горизонты возможностей. 

Риторика» 

15 декабря 

Шорохова И. А., 

Низаметдинова 

В. Н. 

67.  

Организация и 

планирование 

деятельности 

Составление отчёта о методической 

работе за календарный год 
декабрь Шорохова И. А. 

68.  
Информационная 

деятельность 

Подготовка выставки методической 

литературы по теме «Особенности 

обучения декоративно-

прикладному искусству» 

4 неделя 

декабря 

методический 

отдел 

ЯНВАРЬ 

69.  
Информационная 

деятельность 

Подготовка выставки методической 

литературы по теме 

«Психологическая поддержка 

педагога» 

1 неделя января Одинцова О.Д. 

70.  

Научная 

деятельность 

Информационное сопровождение 

конференции IV районной 

конференции «Планета открытий» 

январь – май 
методический 

отдел 

71.  
Подготовка к конференции 

«Планета открытий» 
январь – май 

методический 

отдел, 

Подтёпина Л. Ф. 

72.  
Информационная 

деятельность 

Подготовка выставки методической 

литературы по теме «Особенности 

обучения хореографии» 

4 неделя января 
методический 

отдел 

ФЕВРАЛЬ 

73.  
Информационная 

деятельность 

Подготовка выставки методической 

литературы по теме «Работа с 

детьми с ОВЗ» 

1 неделя 

февраля 

методический 

отдел 

74.  

Обучение 

педагогов 

Проведение обучающего семинара 

для педагогов МБУДО «ДЮЦ» 

«Особенности социальной и 

методической работы в 

структурных подразделениях 

ДЮЦ» 

февраль 

Попова Е.Г., 

Гуляева Л.А., 

Валитова М.А. 

75.  

Презентация методического 

пособия «Разработка 

дополнительной общеразвивающей 

программы» 

9 февраля Шорохова И.А. 

76.  
Аттестация 

педагогов 

Подготовка документов для 

аттестации педагогов Бархатовой 

Т.В., Перепелко Н.Н., Шороховой 

И.А., работа с программой «АИС. 

Аттестация» 

февраль Харина М.А. 



№ Направление 

деятельности Вид деятельности Сроки 
Ответственный 

/ исполнители 

77.  
Информационная 

деятельность 

Подготовка выставки методической 

литературы по теме «Особенности 

обучения хореографии» 

4 неделя 

февраля 

методический 

отдел 

МАРТ 

78.  
Информационная 

деятельность 

Подготовка выставки методической 

литературы по теме «Развитие 

творческого мышления» 

1 неделя марта 
методический 

отдел 

79.  
Научная 

деятельность 

Анализ научно-практических работ 

участников НПК «Планета 

открытий» 

март – апрель 
методический 

отдел 

80.  
Информационная 

деятельность 

Подготовка выставки методической 

литературы по теме «Особенности 

обучения программированию» 

4 неделя марта 
методический 

отдел 

АПРЕЛЬ 

81.  
Научная 

деятельность 

Проведение конференции «Планета 

открытий» 
апрель 

методический 

отдел 

82.  
Информационная 

деятельность 

Подготовка выставки методической 

литературы по теме «НОУ» 
1 неделя апреля 

методический 

отдел 

83.  

Аттестация 

педагогов 

Сопровождение педагогов при 

аттестации обучающихся, оценка 

аттестации и оформление 

информационной справки по её 

итогам 

апрель-май Сирота Д.В. 

84.  

Подготовка документов для 

аттестации концертмейстера 

Шестакова В.Н., работа с 

программой «АИС. Аттестация» 

апрель Харина М.А. 

85.  
Информационная 

деятельность 

Подготовка выставки методической 

литературы по теме «Особенности 

обучения вокально-музыкальному 

творчеству» 

4 неделя апреля 
методический 

отдел 

МАЙ 

86.  
Информационная 

деятельность 

Подготовка выставки методической 

литературы по теме «Методы, 

приёмы, технологии обучения» 

1 неделя апреля 
методический 

отдел 

87.  
Организация и 

планирование 

деятельности 

Участие в предварительной 

тарификации 
май Шорохова И.А. 

88.  
Анализ критериев эффективности 

работы педагогов за учебный год 
май Шорохова И.А. 



№ Направление 

деятельности Вид деятельности Сроки 
Ответственный 

/ исполнители 

89.  
Аттестация 

педагогов 

Подготовка документов для 

аттестации педагогов Анисин А.А., 

Лаптева С.С., работа с программой 

«АИС. Аттестация» 

октябрь Харина М.А. 

90.  
Информационная 

деятельность 

Подготовка выставки методической 

литературы по теме «Особенности 

обучения туризму и краеведению» 

4 неделя апреля 
методический 

отдел 

ИЮНЬ 

91.  
Информационная 

деятельность 

Подготовка выставки методической 

литературы по теме «Нормативно-

правовые основы дополнительного 

образования» 

1 неделя апреля 
методический 

отдел 

92.  

Организация и 

планирование 

деятельности 

Составление отчёта о методической 

работе за учебный год 

1-2 неделя 

июня 
Шорохова И. А. 

93.  
Составление примерного плана 

научно-методической деятельности 
4 неделя июня Шорохова И. А. 
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